Guatemala, 30 de diciembre de 2013

Seior:

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

Respetuosamente me dirijo a usted, con el proposito de dar cumplimiento a lo
que se estipula en el Contrato Administrativo No.1998-2013 y Acuerdo Ministerial
No.454-2013, para presentar el informe correspondiente al mes de diciembre 2013,y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura No.071 serie 'B’, a
continuacion me permito detallar las actividades desarrolladas:

1. Se continda el seguimiento, ante la comision que tiene a cargo la actualizacion
de los manuales de Organizacién, Funciones y Procedimientos del Ministerio
de Cultura y Deportes, a efecto de que estos vayan ajustados a la realidad de
las labores encomendadas, para cada unidad.

2. Reuniones en el Despacho de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas, con el objeto de coordinar la realizacion del
Congreso Nacional de Revision y Actualizacion de las Politicas Culturales ¥
Deportivas Nacionales, en donde se espera la participacion de 500 personas
de los diferentes sectores culturales de la sociedad Guatematteca.

3. Cumplir con las funciones de Asesor de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

4. Agilizar toda documentacion de solicitudes y otros o_momom, para enviarlos a las
diferentes Direcciones y Unidades de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

5. Darle seguimiento a todas las instrucciones recibidas por el Director General
del Deporte, ante las distintas Unidades de la Direccién General del Deporte y
la Recreacién.

6. Via telefonica y personalmente, se Continuo con el seguimiento de la solicitud
presentada ante la Gerencia del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social,
sobre el arrendamiento de 20 espacios, en el parqueo de Sta. Avemdays A
Calle de la Zona 1 de esta capital, el cual pertenece a %mm _:m:ﬂ%ﬁ
(personalmente y via telefonica). ifs TN




RESULTADOS OBTENIDOS:

Efectivamente se cumplid con darle seguimiento a todas las instrucciones
recibidas por el Lic. Edgar David Contreras Montoya, Director Genera!l del
Deporte y la Recreacion, para evitar atrasos en la toma de decisiones.

Se esta instruyendo en forma eficaz, a la comision gue tiene a su cargo la
revision de los manuales de Organizacion, Funciones y Procedimientos de este
Ministerio, para que los mismos se apeguen a la realidad de las funciones
encomendadas a cada unidad.

En tiempo oportuno se agilizo toda la correspondencia que ingreso a esta
Direccion General para las diferentes Direcciones y unidades.

Se cumplio a cabalidad la labor encomendada para realizar la actividad como
Asesor y a la vez recibir las instrucciones del sefior Director General del
Deporte y la Recreacion, a efecto de trasmitirla a las distintas unidades, para
que estas respondan en tiempo oportuno con lo que se les requiere.

Se cumplieron a cabalidad las reuniones en el Despacho de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, con el objeto
de coordinar la realizacion del Congreso Nacional de Revision y Actualizacion
de las Politicas Culturales y Deportivas Nacionales, en donde se espera |a
participacion de 500 personas de los diferentes sectores culturales de la
sociedad Guatemalteca.

Se continua el seguimiento a la solicitud enviada al sefior Gerente del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social, referente al arrendamiento de 20 espacios,
en el pargueo de Sta. Avenida y 9%, Calle de la Zona 1 de esta capital, el cual
pertenece a esa Institucion, en espera de una respuesta positiva.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamentie,

Lic. José id Valenzuela Sanchez




avid Valenzue'a Sénchez

JOSE DAVID VALENZUELA SANCHEZ
7a, Avenida 8-13, Zona 18, Residenciales Atlantida
Guatemala, Guatemala
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Guatemala, 30 de dicienibre de 2013

Seiior:

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

Respetuosamente me dirijo a usted, con el propdsito de dar cumplimiento a lo
que se estipula en el Contrato Administrativo No.1998-2013 y Acuerdo Ministerial
No.454-2013, para presentar el informe FINAL de actividades realizadas, por servicios
Profesionales, correspondientes al periodo del 02 de mayo al 31 de diciembre de
2013.

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

1. Apoyo en el proceso Administrativo, asi como en el proceso de la elaboracion
de actas Administrativas de contratacion de personal y otras.

2. Asistir a diferentes reuniones programadas de parte de las diferentes unidades
que conforman el Ministerio de Cultura, en donde tiene participacion el Deporte
y la Recreacion.

3. Asesorar a la comision que tiene a cargo la elaboracién de los manuales de
Organizacién, Funciones y Procedimientos del Ministerio de Cultura y
Deportes.

4. Apoyar y Asesorar en las funciones que le conciernen al Director General del
Deporte y la Recreacion.

5. Apoyar en agilizar toda documentacion de solicitudes y otros oficios, para
enviarlos a las diferentes Direcciones y Unidades de la Direccion General del
Deporte y la Recreacién.

6. Darles seguimiento a todas las instrucciones recibidas por ef Director General
del Deporte, ante las distintas Unidades de la Direccion General del Deporte y
la Recreacion. Para evitar atrasos en la toma de decisiones.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

.

Lic. José Da lenzuela Sanchez
or.




Guatemalia, 30 de diciembre de 2013

Sefior:

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

Respetuosamente me dirijo a usted, con el proposito de dar cumplimiento a lo
que se estipula en el Contrato Administrativo No.1998-2013 y Acuerdo Ministerial
No.454-2013, para presentar el informe FINAL de RESULTADOS de las actividades
realizadas, por servicios Profesionales, correspondientes al periodo del 02 de mayo al
31 de diciembre de 2013.

INFORME FINAL DE RESULTADOS
MES DE MAYO

Se llego al resultado que las diferentes unidades del Ministerio de Cultura y
Deporte, (Almacén, Servicios Generales, Tesoreria, Contabilidad y Presupuesto),
entreguen en un término prudencial el avance que hayan efectuado del Manual
de Normas y Procedimientos, ante la Administracion General de este
Ministerio.

Efectivamente se cumplio con darle seguimiento a todas las instrucciones
recibidas por el Lic. Edgar David Contreras, para evitar atrasos en la toma de
dediciones.

En tiempo oportuno se agilizo toda la correspondencia que ingreso a esta
Direccion General para las diferentes Direcciones y unidades de esta Direccion.

Se continud con las reuniones con el Director Administrativo Financiero, con el
fin de verificar el avance del pago de la deuda pendiente de honorarios del afio
recien pasado, lograndose  establecer que Unicamente quedan
aproximadamente 10 pagos por hacerlos efectivo.

MES DE JUNIO

Se logro el objetivo perseguido por el Subdelegado de Planificacion del Deporte
Lic. Gilberto Robledo, dejando en claro las dudas sobre Ia elaboracion del POA.
Se conformo el grupo de 8 personas, de las diferentes unidades de |a Direc @\3
General del Deporte, con el objeto de revisar las Politicas cultural
deportivas Nacionales.

Se esta logrando el objetivo de las reuniones para la actualizacion de 08
Manuales existentes en las diferentes unidades del Ministerio de Cultura vy
Deportes, en un avance aproximado del 60%.



MES DE JULIO

Se transmitio al resto de la comision la forma en llenar la matriz, para la
evaluacion de las politicas de la Direccion General del Deporte y poder
entregar dicho trabajo ante la Direccién de Desarrollo Cultural.

Se recibio en forma efectiva y eficaz la capacitacion impartida por el Instituto
Nacional de Administracion Publica —INAP- para la elaboracion y actualizacion
de los manuales del Ministerio de Cultura y Deporte.

Se continuaron con las reuniones de la comisién para la revision de las
Politicas Culturas y Deportivas Nacionales, a efecto de realizar el trabajo
encomendado y entregarlo el dia 8 del presente mes.

MES DE AGOSTO

Se dialogo con los integrantes de la comision de la evaluacion de las politicas
de la Direccion General del Deporte, de los puntos de vista que la comision
macro encabezada por el Director General de Desarrollo Cultural, tienen sobre
la informacién enviada en su oportunidad, para dicha evaluacion.

Se recibio toda la colaboracién del Lic. Abel Culajay de Contabilidad del Estado
del Ministerio de Finanzas Publicas, para desvincular las facturas que al
momento de generar fas nuevas O&m:mm de compra en el sistema, no
permitian el registro de las mismas, ya que estas estaban registradas el afio
pasado.

Se le dio seguimiento a la solicitud enviada al sefior Gerente del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social, referente al arrendamiento de 20 espacios,
en el parqueo de 5ta. Avenida y 9%. Calle de la Zona 1 de esta capital, el cual
pertenece a esa Institucion, en espera de una respuesta positiva.

MES DE SEPTIEMBRE

Efectivamente se cumplio con darle seguimiento a todas las instrucciones
recibidas por el Lic. Edgar David Contreras, para evitar atrasos en la toma de
decisiones.

Se logro el objetivo al llevar a cabo las reuniones con los encargados de las
diferentes unidades del Ministerio de Cultura y Deportes, con el objeto de
actualizar los Manuales que actuaimente existen.

Se cumplio a cabalidad la labor encomendada para realizar la actividad ¢ %o
Asesor y a la vez recibir las instrucciones del sefior Director Genera) am_
Deporte y la Recreacion, a efecto de trasmitirla a las distintas unidades,
que estas respondan en tiempo oportuno con lo que se les requiere.



MES DE OCTUBRE

Efectivamente se analizaron los manuales de Organizacién y Funciones de
ésta Direccion General del Deporte, con el objeto de que estos sean
aprobados, por el Despacho Superior, para un mejor desenvolvimiento de las
atribuciones encomendadas a las diferentes unidades que la conforman.

Se llevod a cabo el evento denominado “Juntos contra el Hambre” en el Campo
de Marte, realizado el dia 27 de octubre del presente afo, en coordinacion con
la Empresa de Productos Alimenticios La Moderna y otras entidades.

Se esta logrando el objetivo al llevar a cabo las reuniones con los encargados
de las diferentes unidades del Ministerio de Cultura y Deportes, con el objeto
de actualizar los Manuales que actualmente existen.

MES DE NOVIEMBRE

Se esta instruyendo en forma eficaz, a la comisién que tiene a su cargo la
revision de los manuales de Organizacion, Funciones y Procedimientos de este
Ministerio, para que los mismos se apeguen a la realidad de las funciones
encomendadas a cada unidad.

Se continta el seguimiento a la solicitud enviada al sefior Gerente de! [nstituto
Guatemalteco de Seguridad Social, referente al arrendamiento de 20 espacios,
en el parqueo de 5Sta. Avenida y 9°. Calle de la Zona 1 de esta capital, el cual
pertenece a esa Institucion, en espera de una respuesta positiva.

De las entrevistas llevadas a cabo a las sefioras Jackelin Yaneth Pinto de Paz
de Davila, Laura Lucia Santos Leiva, Rosario Abigail Pu Lainez, Dannamarilis
Roxana Cano Rosales y Celia Yaneth Méndez Silvestre, sobre las supuestas
anomalias de parte del sefior Administrador del parque Erick Bernabé
Barrondo, (Alfredo Misael Arricla Mota), se espera que las autoridades
superiores tomen las medidas pertinentes sobre el asunto.

MES DE DICIEMBRE

Efectivamente se cumplido con darle seguimiento a todas las instrucciones
recibidas por el Lic. Edgar David Contreras Montoya, Director General del
Deporte y la Recreacién, para evitar atrasos en la toma de decisiones.

Se cumplio a cabalidad la labor encomendada para realizar la actividad como,

Asesor y a la vez recibir las instrucciones del sefior Director General del<
Deporte y la Recreacién, a efecto de trasmitirla a las distintas unidades, pagas
que estas respondan en tiempo oportuno con lo que se les requiere. ‘



Se cumplid con la participacion en las reuniones en el Despacho de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, con
el objeto de coordinar la realizacion del Congresc Nacional de Revision y
Actualizacion de las Politicas Culturales y Deportivas Nacionales, en donde se
espera la participacion de 500 personas de los diferentes sectores culturales de
la sociedad Guatemalteca.

Se continda el seguimiento a la solicitud enviada al sefior Gerente del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social, referente al arrendamiento de 20 espacios,

en el parqueo de 5ta. Avenida y 9°. Calle de la Zona 1 de esta capital, el cual
pertenece a esa Institucion, en espera de una respuesta positiva.

Sin otro particular me suscribo de usted,

enzuela Sanchez

Atentamente,




